
Gérer les mails 



Avec un logiciel de messagerie 
(client de messagerie)
Windows Live Mail (WLM)



Les boites de mails

Le calendrier

La liste des contacts

Les flux RSS

Les groupes de discussions

Les différentes "boites" de rangements des mails

WLM



Ici, pour me faciliter le rangement des mails que je 
veux garder, j'ai créer plusieurs "sous-boites" de 
réception



Un clic droit sur la boite dans 
laquelle on veut créer une 
sous-boite et cliquer sur 
Nouveau dossier



Saisir le nom voulu et cliquer sur OK



Les contacts



Ici se trouvent tous vos contacts

Ici pour rechercher un contact



Ici pour créer un groupe (catégorie)

Indiquer ici le nom du groupe
Puis cliquer sur Enregistrer 



Clic maintenu sur un nom dans la liste, 
le glisser dans le groupe



Envoyer un mail à plusieurs 
personnes en même temps
En utilisant les groupes





Ajouter des contacts 



Sur le message reçu, si vous voulez garder le contact, cliquer sur Ajouter aux contacts



Dans la fenêtre qui s'ouvre, vous 
pouvez compléter les informations



Calendrier 



Un clic droit à la date voulue permet 
d'insérer une information (RDV, 
rappel…Etc.)



Courrier indésirable (SPAM)



Clic droit sur le mail qu'on ne veut plus voir revenir
Courrier indésirable
Ajouter l'expéditeur (ou le domaine si entreprise)
La prochaine fois, ce mail ira dans la boite "Courrier indésirable" qu'on pourra ensuite supprimer.



Supprimer des messages
Un clic sur le message puis un appui sur la touche SUPPR du clavier



Web mail



Sur Internet, chercher le lien vers le Webmail de votre 
fournisseur d'accès (ici Alice)



Remplir le petit formulaire : un login 
(souvent l'adresse mail) et un mot 
de passe



Facile de consulter ses mails de 
partout dans le monde, sur 
n'importe quel ordinateur






